试卷抽查工作流程

教务处网站通知





经管学院网站





转载,附要求,上交材料模板





学院办公室





教师本人





教研室领导





通知





下载相关要求和模板





复核





学院教学秘书





两名复核人





6.试卷分析报告





5.课程总结报告





7.成绩单





4.学生试卷





2.试卷自查表





3.试卷检查情况表





1.试卷参考答案





教师提供





学院办公室提供





注意事项：


1、任课教师首先要对所有材料认真核查。学院名称、班级名称使用全称，如：经济管理学院、会计学2006-1-3、市场营销2006-1-3、农林经济管理2006


2、两名复核人中至少有一位是教研室主任或副主任


1）主要任务是检查试卷的合分是否正确、所有上交材料中各部分填写是否有误


2）掌握试卷的出题范围、难易程度、试题种类、规范化批卷情况等


3、当试卷涉及“超前选课”、“重修”等学生时，要同时提供相应的成绩单


4、试卷封面填写要规范、上交材料中时间顺序不能出现错误、不允许代签字和打印签名


5、由学院教学秘书验收、反馈问题、装袋、上交学校教务处、制作工作简报并存档





复核人意见





复核





复核





复核





复核








